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浙江财经大学 实验资源智能化运营平台 使用说明书


电子科技大学          本科实验教学资源管理与服务平台操作手册-实验二次排课





[bookmark: _Toc22494]平台简介及登录
“本科实验教学资源管理与服务平台”（以下简称“实验教学管理平台”）是基于日常实验教学管理与服务工作的实际需求，实现对本科培养阶段的实验教学资源数据、教学管理数据和学生数据的整合和分析，提供高价值的数据服务，完善我校本科实验教学信息化建设和服务功能，提升信息化服务效率、质量和水平。
[bookmark: _Toc22574]建议浏览器
建议使用谷歌Chrome或者火狐Firefox浏览器。
[bookmark: _Toc87343165][bookmark: _Toc19179]系统登录
实验教学管理平台地址：https://syjx.uestc.edu.cn/index
点击主页中“本科实验教学管理系统”按钮，进入登录界面。
[image: ]
现系统使用账号密码登录方式，登陆账号为：工号；密码为：123！@#ASD，密码暂不改，后期将嵌入至网上服务大厅，使用统一身份认证登陆。
[image: ]

[bookmark: _Toc5546][bookmark: _Toc13021]权限切换
点击左上“权限切换”按钮,对权限进行切换。
  实验教学管理平台中，教师及实验教务角色均可以排课，教师仅能排本人任课的课程，实验教务可排开课学院为本学院的所有课程。
[image: ]

[bookmark: _Toc10491]排课操作说明
实验二次排课流程：
（1） 新建实验项目——实验教务审核。
（2） 实验项目审核通过后，新建实验大纲——实验教务审核。
（3） 实验项目审核通过后，实验二次排课——提交至实验教务审核——提交至实验室管理员审核——审核通过后，发布排课。
1.1 [bookmark: _Toc12655]新建实验项目
点击“实践教学安排”——“实验项目管理”进入项目库页面。
[image: ]
  新建实验项目有两种方式，一是点击“新建”按钮；二是点击“导入”按钮。
1.1.1 [bookmark: _Toc14740]点击“新建”按钮方式
点击“新建”按钮。
[image: ]
依次填写各项字段，*为必填项。填写完成后，点击“确定”。
[image: ]
注意：
（1） 实验名称：即实验项目名称，非课程名称。总长度不超过50个字符，1个汉字算2个字符。
（2） 所属课程：该实验项目所关联的课程编号，可填多个课程编号。需注意若一门课程有多个课程编号的，需填写排课的课程编号。
（3） 实验学时数：完成该实验项目所需实际学时。
（4） 实验总学时：实验项目对应课程的实验总学时，包括课内、课外。
（5） 每组人数：教学实验项目中在每套仪器设备上完成本实验项目的人数。
（6） 开课周次：虽不是必填项，但建议填写，后续排课中若使用“教务排课”方式，会在对应周次默认该实验项目，提高排课效率。
1.1.2 [bookmark: _Toc22227]点击“导入”按钮方式
点击“导入”按钮。点击“下载范例”按钮下载模板。
[image: ]
  excel模板填写中请注意：
（1） 表头填写了必填字样的，需全部填写。
（2） “所属学科”字段是必填项，不知道编号的，可在新建中“所属学科”字段下拉查看。
（3） “所属实验室”字段是非必填项，填写后，会在实验分室展示中显示该实验项目。若需填写，建议上传excel后，再去编辑添加所属实验室。
    excel模板填写完成后，点击“箭头”按钮上传。上传成功后，建议再次点开“编辑”按钮进行填写数据的检查。
[image: ]
1.2 [bookmark: _Toc20350]实验项目审核
新建完成后，列表中显示审核状态为“草稿”，点击“提交”等待审核人（审核人为本学院的“实验教务”角色）审核。若状态变为审核通过，则可在排课时下拉选到该实验项目。
[image: ]
注：若后续排课不使用“导入排课”方式，列表显示的实验编号可不管，计划对接国资处，由国资处提供。
1.3 [bookmark: _Toc24567]新建实验大纲
在“教师”角色下，点击“实践教学安排”——“实验大纲管理”，进入实验大纲页面。
[image: ]
点击“新建”按钮。
[image: ]
依次填写各项字段，*为必填项，注意开课学期选择2024-2025学年第一学期。
[image: ]
点击“添加”按钮。
[image: ]
通过输入实验项目名称搜索，添加大纲中包含的实验项目。
[image: ]点击	“保存”按钮。
[image: ]
   点击“上传附件”按钮。
[image: ]
输入附件描述，点击“上传”按钮。
[image: ]
最后关闭页面即完成大纲草稿新增。
[image: ]
1.4 [bookmark: _Toc15372]实验大纲审核
新建完成后，列表中显示审核状态为“草稿”，点击“提交”等待审核人（审核人为本学院的“实验教务”角色）审核。
[image: ]
1.5 [bookmark: _Toc18557]实验二次排课
点击“微服务排课”按钮，通过选择学期、综合查询课程名称或课程代码等关键信息，搜索到需排的实验课程。
[image: ]
若有针对同一课程代码下多个教学班进行合并后统一排课的，可点击“合并教学班”。勾选课程名称下的“待合并教学班”及“请确认合并”按钮，多条教学班会合并成一个教学班显示。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
根据已在教务系统排课的情况，选择实验课程的二次排课方式：
[image: ]
（1） 教务排课：a、针对前期在教务系统中时间、地点、授课教师已排好，仅需进一步完善实验项目的课程，该种方式排课不提供学生、教师判冲信息，对于冲突的地点在步骤三中则不显示。b、使用清水河校区公共机房上课的排课。
（2） 分批排课：针对前期在教务系统只排有教学计划，需在实验教学管理平台安排时间、地点、任课教师、实验项目且需要对学生分批分组的课程。排课过程中，会提供学生、教师、实验室的冲突提示。若有冲突仍可以强排。
（3） 不分批排课： 主要针对前期在教务系统只排有教学计划，需在实验教学管理平台安排时间、地点、任课教师、实验项目且不需要对学生分批分组的课程。排课过程中，会提供学生、教师、实验室的冲突提示。若有冲突仍可以强排。
（4） 导入排课：针对实验项目轮转多、分批分组多，需要通过excel导入排课的课程。
1.5.1 [bookmark: _Toc9613]教务排课
点击“教务排课”进入排课页面。
[image: ]
步骤一：选择上课时间
上课时间默认为教务系统中已排课时间，可根据实际实验时间添加、删除上课时间。若含有理论课时间，删除，只保留实验课时间，同时也可以添加时间，确认无误后点击下一步。
[image: ]
步骤二：选择教师
添加实验上课的所有教师和辅导教师（辅导教师非必填），数据默认为教务系统中填报的教师信息。确认无误后点击下一步。
[image: ]
步骤三：选择实验室
页面仅显示步骤一中上课时间可用的实验室，勾选选择上课要用的实验室，可多选。确认无误后点击下一步。
注意：若找不到需排课实验室，有以下几种情况：
（1） 该实验室在步骤一中设置的上课时间段被占用。若确认仍需排，可使用“不分批排课”方式强制排。
（2） 若上课地点在教室、校外实训基地等非实验室场所的，可使用“不分批排课”方式强制排，并将具体地点写在备注中。
（3） 非本学院实验室。与实验室所在学院商议同意使用后，联系教务处夏青设置实验室排课开放给开课学院。
[image: ]
步骤四：排课
依次核实完善每一次上课的实验项目、地点、教师、备注（备注非必填）等信息。若有不在实验室上课或不按节次上课的，可将具体地点、实际上课时间写在备注中。每条排课信息可以单独点击“保存”或点击“一键排课”进行全部保存。
注意：若实验项目下拉无，可能是新增的实验项目未审核通过或关联的课程编号不一致。[image: ]
确认无误后，点击“排课完成”按钮。
[image: ]
1.5.2 [bookmark: _Toc6622]分批排课
点击“分批排课”进入排课页面。
[image: ]
步骤一：选择教师
添加实验上课的所有教师和辅导教师（辅导教师非必填），数据默认为教务系统中填报的教师信息。确认无误后点击下一步。
步骤二：分批、分组
依次填写创建分批的信息，点击“确认”按钮。
注意：现系统暂未向学生开放，“选课形式”请选择“自动选课”，即由老师安排学生的批和组。后期系统向学生开放后，可选择“学生选课”。[image: ]
点击“分配学生”按钮，可选择按照三种方式（随机安排、行政班安排、自行安排）进行学生批和组的分配。	
[image: ]
   也可通过点击“导入学生名单”下载范例填写后，导入学生分批分组情况。
[image: ]
   依次点击“排课”按钮完成各批组的实验排课。
[image: ]
步骤三：排课
依次勾选“学生判冲”、“教师判冲”、“实验室判冲”，选择上课实验室、上课周次，点击“确定”按钮。
[image: ]
  表格中提供学生、教师、实验室冲突情况，点击“状态图标示例”显示图标信息。
[image: ]
根据判冲结果，鼠标选中上课时间（方格变蓝），点击“确定选择时间范围”，右侧出现选中的时间，可进行安排实验项目、实验室、教师等，教师的名字后面有是否冲突提示（“√”代表空闲，“×”代表占用）。若有特殊情况，如在教室上课、非正常节次上课，可文字填写至备注处（备注非必填）。填写完成后点击“保存”按钮提交。若提示存在冲突，仍然可以点击“确定”后进行强制排课。
注意：若每周上课的实验项目均不同，则需逐一选择周后，点击“确定选择时间范围”，才可针对不同上课周添加不同的实验项目。
[image: ]
安排完第一组后可点击页面底部的“上一步”按钮，继续安排第二组，直到完成全部批或组的排课安排。
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1.5.3 [bookmark: _Toc8792]不分批排课
点击“不分批排课”进入排课页面。
[image: ]
步骤一：选择教师
添加实验上课的所有教师和辅导教师（辅导教师非必填），数据默认为教务系统中填报的教师信息。确认无误后点击下一步。
[image: ]
步骤二：排课
依次勾选“学生判冲”、“教师判冲”、“实验室判冲”，选择上课实验室、上课周次，点击“确定”按钮。
[image: ]
  表格中提供学生、教师、实验室冲突情况，点击“状态图标示例”显示图标信息。
[image: ]
根据判冲结果，鼠标选中上课时间（方格变蓝），点击“确定选择时间范围”，右侧出现选中的时间，可进行安排实验项目、实验室、教师等，教师的名字后面有是否冲突提示（“√”代表空闲，“×”代表占用）。若有特殊情况，如在教室上课、非正常节次上课，可文字填写至备注处（备注非必填）。填写完成后点击“保存”按钮提交。若提示存在冲突，仍然可以点击“确定”后进行强制排课。
注意：若每周上课的实验项目均不同，则需逐一选择周后，点击“确定选择时间范围”，才可针对不同上课周添加不同的实验项目。
[image: ]
1.5.4 [bookmark: _Toc215]导入排课
排课前，需先联系教务处实践科夏青61830772或qq269588600，告知哪些审核通过的实验项目会进行导入排课，由夏青对实验项目进行实验编号的填写。
实验项目的实验编号填写完成后，点击“导入排课”进入排课页面。
[image: ]
    步骤一：选择将要导入的对应项目
    下拉选择实验项目，勾选后点击“添加”按钮。选择导入类型。增加至列表的实验项目，可对实验室和上课教师进行调整。确认无误后，点击“下一步”按钮。
[image: ]
步骤二：分批、分组
若步骤一中，导入类型选择不分批，点击“导入排课”按钮，点击“下载范例”下载上传模板。
[image: ]
  填写excel，填写中需注意：
1、 批、组信息不用填写；
2、 填写的实验项目需是步骤一中导入的实验项目。
[image: ]   excel填写完成后，点击箭头按钮及“开始上传文件”。若上传无误且检查无误后，点击页面底部“完成”按钮。
[image: ]
若步骤一中，导入类型选择分批。依次填写创建分批的信息，点击“确认”按钮。
注意：现系统暂未向学生开放，“选课形式”请选择“自动选课”，即由老师安排学生的批和组。后期系统向学生开放后，可选择“学生选课”。[image: ]
点击“分配学生”按钮，可选择按照三种方式（随机安排、行政班安排、自行安排）进行学生批和组的分配。
[image: ]
点击“下载范例”下载上传模板。
[image: ]
  填写excel，填写中需注意：
1、 填写的批组名称需与Excel保持一致；
2、 填写的实验项目需在步骤一中导入的实验项目中。
[image: ]    excel填写完成后，点击箭头按钮及“开始上传文件”。若上传无误且检查无误后，点击页面底部“完成”按钮。
[image: ]
1.6 [bookmark: _Toc17673]提交审核及发布
排课完成后确认无误，点击“排课完成”按钮，等待审核人员（第一级审核为开课学院的“实验教务”角色，第二级审批为实验室归属学院的“实验室管理员”角色）审核。
[image: ]
两级审核均通过后，点击“发布排课”，即排课完成。
[image: ]
2 [bookmark: _Toc17175]调停课操作说明
调/停课流程：
1、 若在教务系统中实验课已排，需在教务系统完成调停课申请且审批通过后，再进入实验教学管理平台完成调停课申请及审核。
2、 若在教务系统中实验课仅有教学计划、无具体排课，由教师向学院实验教务提交调停课证明并在实验教学管理平台发起调停课申请，实验教务、实验室管理员审核通过后，将经教学副院长批准、学院盖章后的调课申请表/临时停课申请表扫描件PDF（模板下载地址：https://www.jwc.uestc.edu.cn/info/736）提交至实践科夏青处备案并审核。
注意：涉及上课地点是在清水河校区公共机房的，需至少提前3天在实验管理平台中提交调停课申请。
2.1 [bookmark: _Toc27633]调课
点击“微服务排课”-“调停课管理”，选择学期，输入要调课的课程名称，点击“调课（判冲）”按钮。
[image: ]
    依次勾选“学生判冲”、“教师判冲”、“实验室判冲”，选择调整的上课实验室、上课周次，点击“确定”按钮。
    根据判冲结果，鼠标选中上课时间（方格变蓝），点击“确定选择时间范围”，右侧出现选中的时间，可进行安排实验项目、实验室、教师等的调整安排。若有特殊情况，如在教室上课、非正常节次上课，可文字填写至备注处（备注非必填）。填写完成后点击“保存”按钮提交。
[image: ]
页面显示调课前数据及调课后数据，可以调多次上课，调完后，点击“调课完成”按钮，进入审核流程。审核流程：实验教务——实验室管理员——教务处。
[image: ]
2.2 [bookmark: _Toc16262]停课
点击“微服务排课”-“调停课管理”，选择学期，输入要调课的课程名称。点击“停课”按钮。
[image: ]
页面显示停课中，可以停课多次上课，操作完后，点击“调课完成”按钮，进入审核流程。审核流程：实验教务——实验室管理员——教务处。
[image: ]
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