20   -20   学年第   学期缓考申请表
	姓名
	　
	学号
	　

	申请缓考 原因
	（详细填写，并附相关证明材料。）    

                                                                                                                                           

	缓考类别     
	课程名称
	课程代码
	考试时间
	任课教师

	期中（  ）

期末（  ）
	
	
	
	　

	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	　

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学院教务科意见
	签名：       日期：          

	教务处审批
	签名：       日期：          


注：期中考试缓考的，任课教师将期中考试所占成绩构成比例折算到期末成绩。

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
请仔细阅读以下注意事项：
1、课程代码查询方法：登录信息门户系统-教务系统-课程管理-我的课表-课程代码；
2、缓考申请需在考前依次至所在学院教务科、学校教务处教学运行及考务办公室（主楼B2-309A）审批，考后不予办理，未经许可视为自动放弃考试资格；

3、此表经教务处签字、盖章后有效。需将有效表格复印若干份（证明材料复印在此表背后成一页），分别交教务处教学运行及考务办公室（主楼B2-309A）、学生所在学院教务科、缓考科目任课教师各一份，否则缓考无效；
4、期末考试缓考安排与下学期该课程的补考时间相同，详见开学初缓补考安排，不再另行通知学生本人。
5、可登录教务处网站办事指南（学生），查看是否具有办理资格、详细办理流程及其他相关要求。
本人已阅读并理解以上注意事项（签名）：
日期： 
